Tutoriel Site sous Guppy Se logguer en tant que rédacteur

L ‘ Circonscription de Pau 5 gugluation
formulaires r— gestion
rased |_présentation | carte détaillée | établissements | “W| mutualisation
Accueil Notes de service  Rédacteur \ Admin |
Pour écrire sur le site, cliquez sur I'onglet redacteur
Administration Entrez le nom qui

vous a été
- attribué par

Mom (ou pseudo) : I ['administrateur,

ainsi que le mot

Mot de passe : I v de passe (qu'il

VOUS serda

l Conng:xian l pOSSible de
personnaliser).

Attention ! La connexion se fait jlSqua la fermeture du navigateur.
Il est possible de se déconnecter dans la zone d'administration.

Noubliez pas de cliquer ici ou de taper [Entrer]

Admin - Sélectionnez une optien

Biemvenue dans votre zone d administration !

C'est 13 que vous pouvez apporter votre contribution pour e site © écrire des adicles, créer des liens, ajouter des bhannigres...
Pour revenir sur cette page, cliquez sur "Retour Admin®.

- un article rangé
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" ~dans des rubrigues et

Les notes de services sont 2 consul’[oble .O pgrhr
a mettre en ligne ici des boites d'articles

Mouvelles Articles Liens de l'interface
w_| publique.
- créer un lien avec
Dans la section téléchargment @ explicatfions vers un

vous pouvez indiquer I'emplacement Fichier site que vous

d'un document n'importe ou sur le WEB. \ conseillez. _

= - —.Chorg‘er sur le site un
u fichier (image ou

Téléchargernents Agenda document tel que des

PDF ou fichiers de

DECONNEXICON

- Pour entrer une info
dans le mini agenda.
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Tutoriel Site sous Guppy Rédiger les informations du site

Dans toutes les sections il vous faut taper du texte pour présenter
- La note de service

- L'article

- I'évenement de I'agenda

- le lien vers un autre site

- le document a télécharger et disponible dans la section de t€léchargement.

£ O B @

Editeur HTML WYSIWYG* identfique G un traitement de texte.

Titre de
|
lcone de ;
I Paz d'icone 'l
Ecrivez votre
(1
S R Elsoucs 2] B2 BEBBGSVio - W EIIDiB 71 s~ cisi=|EFEE==T %
QL@ O=aBF ¢ REB =@
A= Style - | Format - | Police - | Taille M

Des images, du texte et des liens peuvent y éfre inséré comme dans un fraitement de
texte classique.

DT oeeIRE@
l Enregistrer l

En fin de rédaction,
pensez A cliquer sur le bouton [enregistrer]

*WYSIWYG : What You See Is What You Get, Ce que vous voyez correspond ¢ ce que Vous
obtiendrez a I'écran.
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Tutoriel Site sous Guppy Déposer un fichier sur le site

Il est possible d'alimenter le site avec des documents déja préparés sur
traitement de texte par exemple. Les formats les plus utilisés sur le site 1A64
sont PDF (Portable Document Format) et DOC (Microsoft Word).

On peut aussi vouloir afficher des images pour agrémenter le site, le rendre plus conviviale.

Apres avoir cliqgué sur licone @ il faut choisir 'emplacement de dépot.

D répertoire : Par défaut, le fichier téléchargé sera déposé dans le dossier

file mais il est possible de déposer le fichier dans d'autres

Fichier dossiers en fonction du type de document.
df
dossier Type de documents concernés
File En francais « fichier » pour déposer les documents de travail.
img On y dépose des fichiers images (.jpg, .bomp, .png, .gif) etc ...
photo Dépdt dimages pour la section du méme nom.
pages Permet de déposer des pages HTML auquelles on fera référence.
flash Pour les sites contenant des animations flash, le dépbt se fait ici.

On va chercher le fichier concerné et préalablement créé sur notre ordinateur a I'aide du

bouton :
Farcourir.. |

@ Charger un fichier

Farcourir.. | Charger sur le site

I créer un répertoire

Les noms de fichier
e c doivent contenir
ni [ESPACE]
ni accents
ni caractéeres spéciaux

Mom du répertoire : I Créer

Il est possible de créer de nouveau DOSSIERS ou REPERTOIRES, a l'intérieur de file, img, photo
pages ou flash pour affiner le rangement et I'organisation des documents.

Mais ATTENTION, le déplacement des fichiers dans ces dossiers peut entrainer des pertes de
liens dans les sections qui y font références (cf. acces aux fichiers déposés sur le site).

e ¥ O Q
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Tutoriel Site sous Guppy Déposer un fichier sur le site

Exemple : dépot d'une note de service.

Les notes de services (documents PDF ou traitement de texte envoyés aux écoles) sont
déposeées dans le dossier file/NotesDeServices de nofre site.

4 Cliquez dans la section Fichiers pour effectuer le dépdt.

@ Puis sur le petit écran pour entrer dans le répertoire (dossier).
Fichiers

D Répertoire : I file: vl

Fichier Taille {octet) ction
3 rotesDeService dir m
07-ergonomieBE. ppt 1032704 &
m A lavvorallactifo.rerla 2 200E Aae A 4190 M

Nous allons chercher sur notre ordinateur la note de service pour la téléverser sur le site

@ Taille {octet) Action

dir m

oD Répertoire : I fila MotasDeService | * I

Fichier

@ Charger un fichier

Farcou | Charger sur le site

Les noms de fichier
ne doivent contenir
ni [ESPACE]
ni accents
ni caracteres spéciaux

ﬁ MNS350rtiesscolaive, pdf
@ MS4AnimPedagPresPlanEcolesz 8sept0é, pdf

Apres la sélection de la note, il faut
encore réaliser le chargement.

ins7.pdf
T sE. pdf

Les fichiers apparaissent dans l'interface | [Enserinsc ot
au fur et d mesure gu'ils sont chargés.
Seul 'ADMINISTRATEUR peut les
supprimer de noftre site.

[ Répertoire : [ fie/NotesDeservice v

Fichier [LSlipcteo Action MNarn du fichier : INS‘I RentreeS col2006. pdf j Oueerie I
@ . dir I
T NeiRentreeGoal2006 pf 185121 R Fichiers de type : ITDug les fichiers j Antiuler |
B HS2PE1 pof 113022 & %
B ns3sotiesScolaire por 87 506 &
B Ns4AnimPedagPresFlanEcolesIasepllb.odf 105 558 &
@ NS5EvwalPPREINP SY pdf 106 269 &
T HsEBassEleves pdf a0 230 &
) MsECeremonie.nds a1 674 @.---r--
B 57 par 89114 B |
B wsspdr 156334 _.".2\ /
) MssFinsc.pdf 60738 - & J.
B NSDirecEEEP1 TnovBmaiac 12006 d0c. pdf 117 539 ’__@

g
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Tutoriel Site sous Guppy Rédiger les informations du site

Exemple : Metire en page une note de service

E—Eﬁ Les notes de service préalablement déposées sous forme PDF (par exemple)
) ne sont accessibles que lorsque I'on a créé une nouvelle (article chronologique)
neuuell=s Hour que les visiteurs y aient accés.

Cliguez sur Nouvelles, puis Ecrire une nouvelle,

Admin - Gérer les nouvel

Gérez ici les nouvelles de votre site. M'oubliez pas que le nombre de nouvelles affichées surla page d'accueil est défini dans |la configuration générale du site.

"B ohjetvisible, cliquer et exécuter I'action pour le rendre invisible
I'Q: ohjetinvisible, cliguer et exécuter I'aktion pour le rendre visible
D - cliguer pour modifier le contgnu de 'objet..

Retour Admin || DECONNEXLON

Toutes les nouvelles || Ecrire une nouvelle

Pas d'element & nérer

Retour Admin || DECONNEXION

E-mail du rédacteur

e tates e @ Le texte de présentation de la
Titre d la nowvella \ note peUT éfre TOpé,
0 Email du rédacteur

lcone de la nouvelle v T”-r.e
l] il faut ensuite faire un lien vers la

NlgironlIAtt Bag A BIESTe s s TERE SR note proprement dife en
=] s sélectionnant le texte du lien et

@ ~ encliquantsur @

SO0 CeeTE®
|

/oo ac-bordeas La fenétre permettant de choisir le document a lier apparait.
Sl plaiz s e el Cliguer sur le bouton [Parcourir le Serveur],
Informations sur le Lien  Destingtion  Awancé = - il
Type de Lien a
Poome AL En cliguant sur le document e o) At
TR — .. ~ dir =
Ih“””—” A/ \ CelUI_CI OpporC“T dons |O \%ntveaScn\zunanuv 185121 R
i Parcourir le Serveur premiére feﬂéh’e, B/ WE2PEn ot 302 2
P NS3SoriesScolaire pdl 87 598 &
| ns4AnimPedagPresklanErales28sept0s.pdl 105 558 &
| I_O TOUChe [O K] fanlise g NGSEvAIPPREINPSY.RT 106 269 g
|'Opér0ﬁ0n. ) NSGCeremonie pdf 91674 @& |
Terminé @ Charger wn fichier
[ _Pacouwir. | _ Chamersurlesite
(3 Créer un répertoire
Nom durépertoive-[ | cider |
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Tutoriel Site sous Guppy Acceés aux fichiers déposés sur le site

< = = N

Lizns Mouvelles Agenda Articles Téléchargernents

Dans I'éditeur HTML WYSIWYG* identique G un fraitement de
texte, il faut créer un lienvers le fichier que I'on veut rendre
disponible. Le lidhlibeut se faire sur une image ou sur un texte.

lcane de

Ecrivez votre

(0|
BE S Vio o #GEFIE
S BF e R B o

~ | Police ~ | Taill

i
o
f

- | Formnat

(B Des images, du texte et/des liens joeuvent y éfre inséré comme dans un traitement de
texte classique.

CRPOTOOBIR®

1- Précisez I'adresse du lien ou cliquez sull [Bacauile Earveu

http:/ /www.ac-bordeaux.fr - Propr ﬂ

AL A G 2 — choix du fichierjou
Informations sur le Lien Destination  Awvance
chargement.

Type de Lien ) httpy/ww.oc-bordeauir - Charger unfcher = Mozlll Firefo
URL -
epertaire : [fle =] i

Protocale LRL Fchior Taile (octet| Action =]
dir L]
Ihtt 14 vl
. I 51246 R
— asars n
i Parcourir |e Serveur:
s R
avort ey
ot 168 ey
a1 ey
svars e

1 - Sélection de Iimage o o
) - -1 |

| oK | | Annuler | 5 Créer m répertoire

Nom du répertoire Créer

| Terming

[Form

http:/ /www.ac-bordeaus.fr - Propriétés d'Image - Mozilla'F 1[

Propriétés d'lImage 2 — choix de l'image ou chargement
vi HU‘L‘UU;\‘ﬁ

3 http://www.ac-bordeaus.fr - Charger un fichier - Mozilla Firefox

Informations sur I'lmage  Lien Avance

LIRL i .
2 Répertoire : | im >
I Parcourr le Serveur | 4’ 2

Gliquer iti pour afcher PAide

Texte de Hemplacement Fichier faille {octet) Action =
D smileys dir ]
Prévisualization & bandeaupng 43 405 &
Largeur I . . =
E ag Lo.re.m ipsum dalor sit amet, consectetuer = [® bandeaussH.png 16337 @&
Hauteurl adipizcing elt. Mascenas feugiat consequat
diam. Maecenas metus. Vivarus diam purus, B docipg 948 &
Bordure I cursus a, commada nan, facilisis vitae, nulla,
- Aenean dicturn lacinia tortor, Munc iaculis, ribh & i=0daf 2250 &
pace I il S |
non iaculiz aliquan, orci felis euls_mod neque, & con_00s 1 o rY
WSpace I sed omare massa mauris sed velit. Nulla pretium
mii et risuz. Fusce mi pede, tempoar id, cursus ac & ion
] | , . cur: 3 _ndf.aif 229 @& |
Allgnementl j' ullarcorper rec, enim. Sed tortor. Curabitur
molestie. Duiz velit augue, condimenturn at, & icon_word gif 136 - =
ultrices a, luctus uwt, orci. Donec pellentesque I fichi
? roer
egestas eros. Inbeger cursus, augue in cursus - () (e o (i

Parcourir. | Chargersurlesitel

| )% || Annuler | ) Creéer un répertoire

Nom du répertoire : Créar

| Terming
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